
        
Порядок выдачи, учёта и аннулирования  

Персональных электронных карт (пропусков)  
в МАОУ СОШ № 138 

1. Персональная электронная карта (пропуск) (далее – ПЭК) является 
основным документом работника и обучающегося школы для прохода в 
здание объекта через КПП. 
2. ПЭК разово бесплатно выдается работнику директором  Школы под 
личную роспись в журнале выдачи ПЭК. В случае утери ПЭК работник 
самостоятельно еѐ приобретает и повторно активирует у диспетчера по 
питанию в системе АИС – образование.  
3. При увольнении ПЭК сдаѐтся директору Школы под личную роспись в 
журнале выдачи персональных электронных карт (пропусков). 
4. Обучающиеся разово  бесплатно получаютПЭК при зачислении в  
контингент Школы (1 класс). Привязку ПЭК производит диспетчер по 
питанию. Обучающиеся, зачисленные в контингент Школы в порядке 
перевода, приносят ПЭК с предыдущего места обучения или приобретают 
самостоятельно.  Привязку  ПЭК к контингенту МАОУ СОШ № 138 
производит диспетчер по питанию. 
3.5.   При отчислении из Школы обучающегося (завершение образования на 
уровнях основного общего и среднего общего образования, перевод 
обучающегося в иную образовательную организацию, иные причины) 
привязка ПЭК  к системе контроля и управления доступом  МАОУ СОШ № 
138 аннулируется диспетчером по питанию. 
3.6. За передачу в пользование другому лицу ПЭК в зависимости от тяжести 
совершенного проступка, виновные привлекаются к ответственности. 
3.7. При утере ПЭК работник для исключения несанкционированного 
прохода в здание МАОУ СОШ № 138 постороннего лица  обязан немедленно 
информировать диспетчера по питанию, директора МАОУ СОШ № 138 и в 
срок не позднее 14 дней восстановить ПЭК  за свой счѐт. 
3.8. При утере ПЭК обучающийся для исключения несанкционированного 
прохода в здание МАОУ СОШ № 138 постороннего лица  обязан немедленно 
информировать диспетчера по питанию, классного руководителя. Родители 



(законные представители)  в срок не позднее 14 дней обязаны восстановить 
ПЭК  за свой счѐт. 

Лузин
а Зоя 

Никол
аевна

Подписано 

цифровой 

подписью: 

Лузина Зоя 

Николаевна 

Дата: 

2021.02.06 

14:44:16 +06'00'



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2021-08-18T13:24:49+0500




